MESTO MOLDAVA NAD BODVOU
Mestsky Urad, Skolska 2, 045 01 Moldava nad Bodvou
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Mesto Moldava nad Bodvou
Mestsky urad, Skolské 356/2, 045 01 Moldava and Bodvou

v sulade
so zakonom €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

vyhlasuje vyberové konanie na poziciu:

MZDOVY UCTOVNIK/MZDOVA UCTOVNICKA

Pracovné podmienky:
o pracovny pomer na dobu urcita — 1 rok (po ziskani praxe a sklisenosti moznost’ uzatvorit’ pracovny pomer
na dobu neurcit); plny pracovny Gviazok
o predpokladany termin nastupu — 01.09.2021

Forma odmefovania:
o Vv zmysle zadkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zdujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Pocet obsadzovanych miest:
o 1 (jedno pracovné miesto)

PoZzadovana kvalifikicia:
a) Kvalifikacny predpoklad:
e minimalne uplné stredné odborné vzdelanie s maturitou,
zameranie/odbor: Ekonomika, mzdové uctovnictvo, personalistika.

b) Kritéria a poziadavky:
e predpoklady vykonu prace vo verejnom zaujme - § 3 zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov,
ovladanie statneho jazyka v tradnom styku,
prax v oblasti uctovnictva personalnej agendy — min. 2 roky,
ovladanie podvojného uctovnictva — so zameranim na verejnu spravu,
uctovnictvo v rozpoctovych a prispevkovych organizaciach,
prehl'ad platnych pravnych predpisov vztahujicich sa na mzdovu oblast’ a odmeniovanie,
zakon o majetku obci a obecnom zriadeni,
zékon o finan¢nej kontrole,
zakon o uctovnictve,
zékon 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zédujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov
e orientacia v Zakonniku prace a v pracovnopravnej legislative.

Vyberové kritéria:

o zodpovednost’, vysoké pracovné nasadenie a samostatnost’ pri rozhodovani,
doslednost, zmysel pre presnost’ a analytické myslenie,
komunikativnost’ a schopnost’ spolupracovat’,
ochota ucit’ sa nové veci,
znalost’ mzdového softvéru ISS CORA a IVES-WinPAM je vyhodou,
aktivna znalost’ mad’arského jazyka je vyhodou.
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Popis pracovného miesta:
o komplexné spracovanie mzdovej agendy zamestnancov vo vyplatnom termine ur€enom pre organizaciu cca
200 zamestnancov (Mesto Moldava nad Bodvou a pridelené obce),
o spracovanie vyplatnych listin a vyplatnych pasok pre zamestnancov vo vyplatnom termine uréenom pre
organizaciu,




MESTO MOLDAVA NAD BODVOU
Mestsky Urad, Skolska 2, 045 01 Moldava nad Bodvou

or——
N—

s,

c—
a5
\':
W

rocné zuctovanie dane zo zavislej Cinnosti,

vyhotovenie mzdovych listov a evidencnych listov dochodkového zabezpecenia zamestnancov,
vyhotovenie a doru¢ovanie vykazov do zdravotnych poist'ovni, socidlnej poistovne a daiiovému uradu,
vyhotovenie prevodnych prikazov na odvody pre danovy urad, poistovne, Urad prace za prislusného
zamestnavatel'a a zamestnancov,

rozuctovanie tvorby socidlneho fondu,

rozpis finan¢nych prostriedkov na ucty, sporenia a zrazky zamestnancov,

vyhotovenie prevodnych prikazov do ostatnych penaznych tstavov,

vypracovanie rekapitulacie mzdovych prostriedkov,

rozuctovanie mzdovych nakladov na nakladové strediska — pracoviska,

vypracovanie podkladov a vykazov pre institlicie socialneho zabezpecenia, Statistiky,

likvidacia davky nemocenského poistenia, sledovanie vyplacania daniového bonusu,

monitorovanie a pravidelné sledovanie legislativnych zmien v mzdovej oblasti,

spolupraca pri planovani, tvorbe a sledovani ¢erpania mzdového rozpoctu.
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Zoznam pozadovanych dokladov:
o ziadost’ o ucast’ na vyberovom konani s uvedenim emailovej adresy,
o profesijny zivotopis v Struktirovanej forme so zameranim na pracovné skusenosti, original podpisany
uchadzacom,
uradne overena kopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani,
doklad alebo &estné vyhlasenie o dizke odbornej praxe,
kopia dokladov o absolvovani vzdelavacich programov a kurzov (ak existuji),
Cestné vyhlasenie o sposobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu.
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Poznamka: Na ucel preukdazania bezithonnosti podla § 3 ods. 6 zdkona ¢. 552/2003 Z. z. je potrebné pred uzavretim
pracovného pomeru predlozit' udaje potrebné na vyzZiadanie vypisu z registra trestov podla § 10 ods. 4 pism. a)
zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zdakonov.

Informacie pre zaujemcu:

Svoju Zziadost’ spolu s d’al§imi prilohami doructe v zalepenej obalke s ndpisom ,,Vyberové konanie — mzdovy
aétovnik — NEOTVARAT! postou na adresu: Mesto Moldava nad Bodvou, Mestsky urad, Skolska 356/2, 045 01
Moldava nad Bodvou, osobne do podatelne MsU - Bartalosova 16, 045 01 Moldava nad Bodvou alebo
elektronicky na adresu: fulopova.marta@moldava.sk do 31.07.2021, do 11:30 hod.. V ziadosti je potrebné
jednoznacne uviest’ ndzov pracovnej pozicie. Na posudenie dodrzania lehoty na podanie prihlasky je rozhodujuci
datum dorucenia ziadosti o i€ast’ na vyberovom konani (nie potvrdenie posty, Ze zaujemca svoju ziadost’ odoslal).
Ziadosti dorucené po stanovenom termine alebo netiplné Ziadosti nemusia byt zaradené do vyberového konania.

Na pracovny pohovor budd pozvani len vybrani uchadzaéi, ktori spifiajii kvalifikaéné predpoklady a iné kritéria
a poziadavky suvisiace s obsadzovanym pracovnym miestom.

O termine, mieste a forme vyberového konania budu uchadzaci informovani emailom.
Zaslanim ziadosti o uc¢ast’ na vyberovom konani dava zdujemca suhlas so spracovanim a archiviciou osobnych
udajov v sulade s ¢lankom 6, bod 1, pism. a) Nariadenia eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 216/679 a zdkonom

€. 18/2018 Z. z.

Vyhlasovatel’ si vyhradzuje pravo nevybrat’ ziadneho z uchadzacov alebo vyberové konanie v jeho priebehu zrusit’
bez udania dévodu.

Uchadzaci sami nest naklady, ktoré im ucast'ou vo vyberovom konani vzniknu.
V Moldave nad Bodvou 06.07.2021

JUDr. Ing. Slavomir Borovsky
primator



