MESTO MOLDAVA NAD BODVOU
Mestsky Urad, Skolska 2, 045 01 Moldava nad Bodvou
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Mesto Moldava nad Bodvou
Mestsky urad, Skolské 356/2, 045 01 Moldava and Bodvou

v sulade
so zakonom €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov

vyhlasuje vyberové konanie na poziciu:

ADMINISTRATIVNY PRACOVNIK NA STAVEBNOM URADE MOLDAVA NAD BODVOU

Pracovné podmienky:
o pracovny pomer na dobu urciti — 1 rok; plny pracovny uvizok; po ziskani praxe a skusenosti moznost’
uzatvorit’ pracovny pomer na dobu neurcit
o predpokladany den nastupu — 01.01.2023

Forma odmeiiovania:
o plat zamestnanca bude ur¢eny podl'a zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
v platovej triede 2 (v rozmedzi: od 644,50 € do 773,50,50 €) v zavislosti od predlozenych dokladov na
vzdelanie a od poctu rokov praxe + 15 % zvySenie tarifného platu za vykon samospravnej posobnosti +
moznost’ osobného priplatku po skonceni skusobnej doby.

Pocet obsadzovanych miest:
o 1 (jedno pracovné miesto)

PoZadovana kvalifikacia:
a) Kvalifika¢ny predpoklad:
e {Uplné stredné odborné vzdelanie v odbore stavitel'stvo - stavebny manazment,

b) Kiritéria a poziadavky:
e predpoklady vykonu prace vo verejnom zaujme - § 3 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace
Vo verejnom zaujme v zneni neskorsSich predpisov,
e ovladanie Statneho jazyka v uradnom styku.

Vyberové kritéria:
o znalost’ mad’arského jazyka - vyhodou,
odborna prax v samosprave vyhodou,
zodpovednost’, vysoké pracovné nasadenie,
komunikativnost’, schopnost’ spolupracovat,
presnost’ a doslednost’ pri plneni pracovnych tloh,
aktivne ovladanie prace na PC /MC Office, Outlook, Internet/.

CamCOmCm Om0),

Popis pracovného miesta:
o Vykonavanie pomocnych administrativnych prac na tiseku Cinnosti stavebného tradu - kopirovanie,
zakladanie spisov, evidencia poSty, praca v registratire ap.

Zoznam poZadovanych dokladov:
o ziadost’ o ucast’ na vyberovom konani s uvedenim emailovej adresy (prihlaska),
o profesijny zivotopis v Strukturovanej forme so zameranim na pracovné skusenosti, original podpisany
uchadzacom,
o uradne overend fotokopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani,
Cestné prehlasenie o bezuhonnosti,
o Cestné vyhlasenie o spdsobilosti na pravne kony v plnom rozsahu,
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estné prehldsenie o zdravotnej sposobilosti,
estné prehlasenie o pravdivosti vSetkych udajov,
kopie d’alsich relevantnych certifikatov a osvedceni (ak existuji).
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Poznamka: Na ucel preukdzania bezuhonnosti podla § 3 ods. 6 zdkona ¢. 552/2003 Z. z. je potrebné pred
uzavretim pracovného pomeru predlozit' udaje potrebné na vyzZiadanie vypisu z registra trestov podla § 10
ods. 4 pism. a) zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplnent niektorych zdkonov.

Informaécie pre zdujemcu:

Svoju ziadost’ spolu s dalSimi prilohami doructe v zalepenej obalke s néapisom ,,Vyberové konanie —
administrativny pracovnik na SU — NEOTVARAT!* postou na adresu: Mesto Moldava nad Bodvou, Mestsky
arad, Skolska 356/2, 045 01 Moldava nad Bodvou, osobne do podatel’'ne MsU — Bartalosova 16, 045 01
Moldava nad Bodvou alebo elektronicky na adresu: fulopova.marta@moldava.sk do 16.12.2022. V ziadosti je
potrebné jednoznacne uviest’ nazov pracovnej pozicie. Na posudenie dodrzania lehoty na podanie prihlasky je
rozhodujuci datum dorucenia ziadosti o ti¢ast’ na vyberovom konani (nie potvrdenie posty, Ze zaujemca svoju
ziadost odoslal). Ziadosti dorucené po stanovenom termine alebo neiiplné Ziadosti nemusia byt zaradené do
vyberového konania.

Na pracovny pohovor budi pozvani len vybrani uchidzagi, ktori spihaju kvalifikaéné predpoklady a iné
kritéria a poziadavky stvisiace s obsadzovanym pracovnym miestom.

O termine, mieste a forme vyberového konania budi uchadzaci informovani emailom.

Vybraty uchadza¢ o zamestnanie je povinny pred uzatvorenim pracovného pomeru absolvovat’ vstupnu
lekarsku prehliadku na overenie zdravotného stavu z hl'adiska vhodnosti buducej prace, naklady na vstupni
lekarsku prehliadku su hradené zamestnavatel'om.

Zaslanim ziadosti o G¢ast’ na vyberovom konani dava zaujemca suhlas so spracovanim a archivaciou osobnych
udajov v sulade s ¢lankom 6, bod 1, pism. a) Nariadenia eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 216/679 a
zakonom €. 18/2018 Z. z.

Vyhlasovatel’ si vyhradzuje pravo nevybrat’ Ziadneho z uchadzacov alebo vyberové konanie v jeho priebehu
zru$it’ bez udania dovodu.

Uchédzaci sami nesu naklady, ktoré im ucast'ou vo vyberovom konani vzniknu.

V Moldave nad Bodvou 01.12.2022

JUDr. Ing. Slavomir Borovsky
primator mesta



